
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

      
 
 
 
 
 
 
 

REGOLAMENTO PER LA DISCIPLINA DELL’ALBO 

ON LINE 

 

Comune di 
Costa Masnaga 

Approvato con deliberazione del Consiglio comunale n. 6 del 31.3.2023 
 
 



Articolo 1 - Oggetto 

 

1. Nel rispetto dei principi di pubblicità e di trasparenza dell'attività amministrativa di cui alla Legge n. 

241/90 ed in specifica attuazione dell'art. 32 della Legge 18 giugno 2009, n. 69, il presente documento 

disciplina le competenze, le modalità, le forme ed i limiti con i quali il Comune di Costa Masnaga organizza e 

gestisce il proprio albo on line. 

 

Articolo 2 - Istituzione dell'Albo on line 

 

1 E' istituito l'albo on line, quale parte dello spazio "web" del sito informatico istituzionale del Comune di 

Costa Masnaga - www.comune.costamasnaga.lc.it, riservato esclusivamente alla pubblicazione degli atti 

per i quali disposizioni di legge e di regolamento prevedono l'obbligo di pubblicazione avente effetto di 

pubblicità legale, indipendentemente dal tipo di supporto utilizzato. 

2 L’albo on line è collocato nella pagina di apertura (c.d. “Home page”) del già menzionato sito informatico 

con apposito collegamento denominato “Albo pretorio online”. 

3 La struttura, le dimensioni e la disposizione dell’albo on line, nonché le modalità di accesso allo stesso, 

devono essere tali da consentire una agevole ed integrale conoscenza del contenuto dei documenti 

pubblicati. 

 

Articolo 3 - Finalità della pubblicazione 

 

1 Tutti gli atti ed i documenti per i quali sussiste l'obbligo di pubblicazione conseguono la pubblicità legale 

soltanto con la loro pubblicazione all'albo on line di questo Ente. 

2 La pubblicazione di atti all'albo on line è finalizzata a fornire presunzione di conoscenza legale degli stessi, 

a qualunque effetto giuridico specifico essa assolva (pubblicità, notizia, dichiarativa, costitutiva, integrativa 

dell'efficacia). 

3 Sono fatte salve altre forme di pubblicità legale specificamente previste da norme di legge o 

regolamentari. 

 

Articolo 4 - Atti soggetti alla pubblicazione 

 

1 Sono pubblicati all’albo on line gli atti adottati dagli organi di governo e di gestione nonché di controllo 

del Comune di Costa Masnaga, da organi di altre pubbliche amministrazioni ovvero di soggetti privati purché 

la loro pubblicazione sia disposta rispettivamente dallo statuto o da regolamenti del Comune di Costa 

Masnaga o dagli statuti dei soggetti cui il Comune di Costa Masnaga aderisce ovvero da una norma di legge 



o di regolamento. 

2 Sono pubblicati all’albo on line, ai fini della pubblicità notizia e/o della decorrenza della loro efficacia, i 

seguenti atti: 

a) le deliberazioni del Consiglio comunale e della Giunta comunale; 

b) le determinazioni dirigenziali; 

c) i decreti e ogni altro provvedimento amministrativo che dispongono sull’organizzazione, sulle 

funzioni, sugli obiettivi e sui procedimenti del Comune di Costa Masnaga; 

d) i decreti di nomina e/o individuazione dei rappresentanti del Comune di Costa Masnaga presso 

società, consorzi, fondazioni ed enti; 

e) i decreti, le ordinanze, e gli altri provvedimenti amministrativi d’interesse generale; 

f) gli avvisi e i bandi di gara relativi ad appalti di beni, servizi e lavori e gli esiti delle stesse gare; 

g) i bandi di reclutamento di personale, gli esiti delle selezioni e le relative graduatorie; 

h) i bandi di partecipazione alle selezioni per tirocini formativi, borse lavoro, servizio civile volontario e 

per altre procedure di selezione simili, gli esiti delle selezioni e le relative graduatorie; 

i) gli avvisi pubblici riguardanti gli incarichi esterni per collaborazioni, consulenze, studi; 

j) gli avvisi di rilascio di permessi di costruire e autorizzazioni paesaggistiche; 

k) le pubblicazioni di matrimonio; 

l) gli avvisi di modificazione di nome e cognome; 

m) gli elenchi mensili dei rapporti degli agenti ed ufficiali di polizia giudiziaria riguardanti le opere e 

le lottizzazioni abusive; 

n) gli avvisi di deposito previsti dall’art. 60, comma 1 lett. e), del DPR 29 settembre 1973 n. 600 e 

dall’art. 26, comma 4, del DPR 29 settembre 1973 n. 602. 

o) ogni altro atto per il quale è prevista la pubblicazione in base ad un’espressa disposizione di legge o 

di regolamento. 

 

Articolo 5 - Limiti alla diffusione di dati 

 

1 La pubblicazione di atti all’Albo pretorio on line costituendo operazione di trattamento di dati personali, 

consistente, ai sensi dell’art. 4, lettera m), del D.Lgs. 30/06/2003, n. 196 e s.m.i. e reg. UE n. 679/2016, nella 

diffusione degli stessi dati, deve essere espletata nel rispetto delle specifiche norme previste dalla citata 

normativa. Pertanto, fin dalla fase di redazione degli atti e dei documenti oggetto di pubblicazione, devono 

essere osservate le seguenti indicazioni: 

a) i dati personali, come definiti dall’art. 4, comma 1, lett. b) del D.Lgs. 196/2003 e s.m.i., possono 

essere diffusi se esiste una norma di legge o di regolamento, (art. 19, comma 3 del D.Lgs. 196/2003); 

b) in conformità al principio di protezione dei dati, deve essere ridotta al minimo l’utilizzazione di dati 



personali e di dati identificativi ed evitare il relativo trattamento quando le finalità perseguite nei singoli casi 

possono essere realizzate mediante dati anonimi o altre modalità che permettano d’identificare l’interessato 

solo in caso di necessità (c.d. principio di necessità, di cui all’art. 3 del D.Lgs. 196/2003). È consentita la 

diffusione dei soli dati personali la cui inclusione in atti e documenti da pubblicare sia realmente necessaria 

e proporzionata (c.d. principio di pertinenza e non eccedenza, di cui all’art. 11, comma 1 del D.Lgs. 196/2003). 

c) i dati sensibili e giudiziari possono essere oggetto di diffusione, soltanto se tale operazione di 

trattamento sia prescritta da una norma di legge e nel caso siano in concreto “indispensabili” per il 

perseguimento di una finalità di rilevante interesse pubblico (artt. 20, 21 e 22, comma 11, del D.Lgs. 

196/2003) e nel rispetto del Regolamento comunale sul trattamento dei dati sensibili e giudiziari; 

d) il procedimento di selezione dei dati che possono essere resi conoscibili attraverso l’Albo Pretorio 

on line deve essere accurato nei casi in cui tali informazioni sono idonee a rivelare l’origine razziale o etnica, 

le convinzioni religiose, filosofiche, le opinioni politiche, l’adesione a partiti, sindacati, associazioni o 

organizzazioni a carattere religioso, filosofico, politico e sindacale (dati sensibili) oppure nei casi di dati idonei 

a rivelare provvedimenti di cui all’art. 3 comma 1, lettere da a) a o) e da r) a u) del DPR 14 novembre 2012 n. 

313 in materia di casellario giudiziale, di anagrafe delle sanzioni amministrative dipendenti da reato e dei 

carichi pendenti, nonché la qualità di imputato o indagato, ai sensi dell’art. 4, comma 1, lettere d) ed e) del 

D.Lgs. 196/2003; in proposito possono essere non riportate informazioni contenenti dati sensibili e giudiziari 

nei provvedimenti pubblicati all’ Albo Pretorio on line, menzionandole solo negli atti a disposizione degli uffici 

e richiamati quale presupposto del provvedimento; 

e) i dati idonei a rivelare lo stato di salute non possono mai essere diffusi (ai sensi dell’art. 22, comma 

8, D.Lgs. 196/2003), di conseguenza è vietata la pubblicazione di qualsiasi informazione da cui si possa 

desumere lo stato di malattia o l’esistenza di patologie dei soggetti interessati, compreso qualsiasi 

riferimento alle condizioni di invalidità, disabilità, o handicap fisici e psichici; 

2. Per le pubblicazioni all’Albo Pretorio on line si applicano, inoltre, per quanto compatibili, i limiti alla 

diffusione, per finalità di trasparenza, previsti dal D. Lgs. n. 33/2013, recante “Riordino della disciplina 

riguardante gli obblighi di pubblicità, trasparenza e diffusione di informazioni da parte delle pubbliche 

amministrazioni”, e i limiti alla diffusione e all’accesso previsti da disposizioni di legge o di regolamento. In 

particolare, non possono essere mai diffusi i dati idonei a rivelare la vita sessuale (art. 4. comma 6, del D Lgs 

n. 33/2013) e i dati da cui possano desumersi situazioni di disagio economico-sociale (art. 26, comma 4, del 

D Lgs n. 33/2013). 

3. Al contenuto degli atti sarà comunque consentito l’accesso da parte dei soggetti titolari di un interesse 

diretto, concreto e attuale, corrispondente ad una situazione giuridicamente tutelata e collegata al 

documento al quale é richiesto l'accesso come previsto dall’art. 22 della legge n. 241/1990 e dall’art. 2 del 

D.P.R. n. 184/2006. 

4. Del contenuto degli atti pubblicati all’Albo Pretorio on line risponde il soggetto o l’organo che lo ha 



adottato e/o il responsabile del procedimento. 

 

Articolo 6 - Durata e modalità di pubblicazione 

 

1 La pubblicazione ha durata pari al tempo stabilito dalle singole disposizioni di legge o di regolamento 

che disciplinano ciascun atto, ovvero al tempo fissato dal soggetto richiedente la pubblicazione. Ove questo 

non sia stabilito o indicato, la durata è di quindici giorni. 

2 La pubblicazione avviene per giorni interi e continuativi, comprese le festività civili, fatto salvo quanto 

precisato al successivo comma 7. 

3 Con i termini "affissione" e "defissione" si intendono rispettivamente l'inserimento e la rimozione di un 

atto nel o dall' Albo Pretorio on line. 

4 Nell'ipotesi di errori di pubblicazione, il responsabile della pubblicazione, provvede all’interruzione della 

pubblicazione stessa. Detto evento deve essere annotato sul repertorio unitamente agli estremi del soggetto 

che lo ha disposto e del soggetto che ha eseguito l’interruzione. 

5 Eventuali sostituzioni o modifiche apportate devono formalmente risultare dallo stesso documento 

sostituito o modificato, ovvero da altro atto allegato allo stesso, in modo da rendere facilmente ed 

esattamente intelligibile quanto segue: 

a) il contenuto della modifica apportata ovvero il contenuto degli estremi dell’atto sostituito; 

b) il soggetto che ne ha dato disposizione ed il soggetto che ha eseguito la modifica o la sostituzione. 

6 Il termine di pubblicazione ricomincia a decorrere ex novo dalla data dell’avvenuta sostituzione o 

modifica. 

7 L'Albo Pretorio on line deve essere accessibile in tutti i giorni dell'anno. In caso di interruzioni, 

determinate da cause di forza maggiore o da manutenzione dei macchinari e dei programmi necessari ed 

indispensabili per il corretto funzionamento del sito informatico e dell'Albo Pretorio on line, la pubblicazione 

è prorogata per il tempo di fermo resosi necessario, arrotondato per eccesso al giorno successivo. 

 

Articolo 7 - Temporaneità della pubblicazione e diritto all’oblio 

 

1. La pubblicazione avviene limitatamente al periodo previsto dalla normativa di riferimento, al fine di 

rispettare il principio di temporaneità e di garantire il diritto all'oblio. 

2. Il sistema informativo garantisce alla scadenza del termine di pubblicazione la defissione automatica 

dell'atto e la conservazione nell’archivio informatico dell’Ente con garanzia di sicurezza, accessibilità e 

riservatezza. 

3. Alla scadenza dei termini di cui al comma 1, gli atti non sono più visionabili on line salvo che ne sia 

disposta la pubblicazione in altre sezioni del sito web che ospitano informazioni di natura istituzionale 



obbligatorie o facoltative. 

4. Tutti gli atti pubblicati sono consultabili e risultano accessibili presso l’ufficio che ne detiene l’originale, 

ovvero presso l’Ente che ne ha chiesto la pubblicazione con le modalità stabilite dalla Legge n. 241/90 e dai 

relativi regolamenti di attuazione.  

 

Articolo 8 - Integralità della pubblicazione 

 

1. Gli atti sono, di norma, pubblicati nel loro integrale contenuto comprensivo di tutti gli allegati. 

2. In deroga al principio di integralità, qualora la tipologia (es. cartografie/planimetrie) e/o la consistenza 

e/o il numero degli atti da pubblicare, anche se contenuti su supporto informatico, non ne consentano 

l'integrale affissione all'Albo Pretorio on line o una consultazione agevole al cittadino, il soggetto che esegue 

la  pubblicazione predispone un apposito avviso da pubblicare all'Albo Pretorio on line in luogo dell'atto 

da  pubblicare, dal quale si evincano tutti gli elementi essenziali soggettivi ed oggettivi nonché l'ufficio presso 

il quale lo stesso documento è consultabile integralmente e contemporaneamente, durante il periodo di 

pubblicazione del relativo avviso. 

 

Articolo 9 - Sicurezza delle pubblicazioni e riservatezza dei dati 

 

1. Le modalità di pubblicazione all'Albo Pretorio on line degli atti e dei dati personali in essi contenuti, 

devono avere caratteristiche di sicurezza ed inviolabilità conformi alle misure previste dagli articoli 1 e 

seguenti del D.Lgs. n. 196/2003 e dall'art. 51 del D.Lgs. n. 82/2005. 

2. L'accesso agli atti pubblicati all'Albo Pretorio on line dovrà essere consentito in modalità di sola lettura, 

al fine di evitare che gli stessi possano essere modificati o cancellati dallo spazio "web". 

3. Il rispetto dei principi e delle disposizioni in materia di riservatezza dei dati personali, anche in relazione 

alla pubblicazione obbligatoria all'Albo Pretorio on line, è assicurato con idonee misure ed accorgimenti da 

attuare in sede di redazione dell'atto stesso da parte del soggetto competente, come indicato all’articolo 

seguente. 

4. I responsabili dei procedimenti i cui relativi atti sono pubblicati all’Albo Pretorio on line garantiscono la 

salvaguardia ed il rispetto dei principi sul diritto alla riservatezza intervenendo sulle    informazioni digitalizzate, 

prima della loro pubblicazione, adeguandole ai contenuti della norma. 

 

Articolo 10 - Organizzazione e gestione dell'Albo Pretorio on line 

 

1 La gestione dell'Albo Pretorio on line è svolta dal responsabile del servizio amministrativo e consiste 

nella istituzione, tenuta e conservazione del registro delle pubblicazioni; 



2 Per quanto concerne la pubblicazione degli atti matrimoniali vi provvede il personale dell’ufficio di Stato 

civile, al quale è delegato l’esercizio delle relative funzioni. 

3 I servizi Informatici del Comune di Costa Masnaga sono responsabili del supporto informatico, del 

tempestivo e corretto funzionamento dell’Albo Pretorio on line. 

 

Articolo 11 - Registro delle pubblicazioni 

 

1. Le pubblicazioni all' Albo Pretorio on line sono registrate tramite uno specifico applicativo, cui si accede 

dal sistema con una apposita funzione e, ad ogni affissione, è assegnato automaticamente un identificativo 

di pubblicazione tramite contatore elettronico. Il programma informatico garantisce che la registrazione degli 

atti affissi da parte del personale autorizzato avvenga secondo le regole tecniche previste dalla normativa 

vigente. 

2. La numerazione delle pubblicazioni è progressiva in ordine cronologico di inserimento senza soluzione di 

continuità: essa parte il 1 gennaio di ogni anno e si chiude il 31 dicembre dello stesso anno.  

3. Sull’apposito registro informatico sono presenti le registrazioni dei seguenti elementi obbligatori e 

immodificabili: 

 numero cronologico annuale e la data di registrazione; 

 la natura e l’oggetto dell’atto pubblicato; 

 l’autorità o il soggetto che ha emanato l’atto pubblicato ed i suoi estremi identificativi. 

4. Il numero di registrazione, la data iniziale di pubblicazione e la denominazione dell’Ente costituiscono 

la segnatura del documento pubblicato all’Albo Pretorio on line. 

 

Articolo 12 - Effettuazione delle pubblicazioni 

 

1. Le pubblicazioni all’albo on line vengono effettuate da ciascun responsabile del servizio, in base alla 

competenza dell’atto da pubblicare. 

2. Le pubblicazioni richieste da altri Enti vengono effettuate a cura dell’ufficio segreteria. 

3. Il documento da pubblicare dovrà essere trasmesso in formato elettronico non modificabile, 

preferibilmente in formato PDF. 

 

Articolo 13 - Pubblicazioni di documenti per conto di altre P.A. o altri soggetti 

 

1. Il Comune di Costa Masnaga provvede alla pubblicazione all’Albo Pretorio on line dei documenti 

provenienti da pubbliche Amministrazioni o da altri soggetti abilitati. 

2. A tale scopo i documenti da pubblicarsi all'Albo Pretorio on line devono pervenire di norma in formato 



elettronico dalla casella PEC dell’Ente o del soggetto richiedente alla casella PEC del Comune di Costa 

Masnaga, unitamente ad una richiesta contenente le seguenti informazioni: 

- gli estremi del documento da pubblicare; 

 la durata dell’affissione e, ove necessario, il giorno iniziale e finale dell’affissione; 

 l’eventuale urgenza per l’affissione e/o la restituzione. 

 la norma di legge e/o regolamento che prevede la pubblicazione all’Albo Pretorio on line; 

 la dichiarazione di assunzione di responsabilità sulla pertinenza e non eccedenza dei dati contenuti 

negli atti da pubblicare, ai sensi del D.Lgs. 196/2003. 

3. L’atto dovrà essere recapitato in tempo utile e, comunque, almeno due giorni lavorativi antecedenti a 

quello richiesto per la pubblicazione. 

4. Il documento da pubblicare dovrà essere in formato elettronico non modificabile, preferibilmente in 

formato PDF. 

Articolo 14 - Attestazione/certificazione di avvenuta pubblicazione 

 

1. L’avvenuta pubblicazione deve essere attestata con relata. 

2. Dopo la defissione del documento, il sistema informatico che gestisce il registro dell’Albo Pretorio on 

line, genera un attestato di avvenuta pubblicazione nel quale sono precisati gli estremi identificativi dell’atto 

pubblicato, il numero di registro, il periodo di pubblicazione, il nome cognome e qualifica del responsabile 

della pubblicazione. 

3. Di norma, salvo che non sia prevista da legge o, comunque, espressamente richiesto, il Comune di Costa 

Masnaga non dà comunicazione scritta in relazione all’avvenuta pubblicazione, che potrà essere verificata 

tramite la consultazione del sito web. 

4. Ove previsto o richiesto, il documento pubblicato è restituito al richiedente nella stessa forma e modalità 

con cui è pervenuto, accompagnato da nota di trasmissione e relata di avvenuta pubblicazione entro trenta 

giorni lavorativi dalla defissione.     

 

Articolo 15 -  Rinvio 

 

1. Per quanto non espressamente previsto nel presente Regolamento si rinvia alle disposizioni 

normative vigenti in materia. 

 

 

 

Articolo 16 - Entrata in vigore 

 



1. Il presente regolamento entra in vigore contestualmente all’esecutività della relativa deliberazione di 

approvazione. 


