
N

Procedimenti amministrativi - Servizio Economico Finanziario

N.

1

2

3

4

5

6

7

8

Denominazione
Procedimenti

Elaborazione
bilancio di
previsione e
relazione
previsionale e
programmatica -
pluriennale e
piano generale
di sviluppo
Elaborazione
certificato al
bilancio

Elaborazione
variazioni di
bilancio

Elaborazione
Spostamenti
delle dotazioni
Salvaguardia
degli equilibri

Procedimento
gestionale di
assegnazione di
risorse

Ricognizione
residui attivi e
passivi

Redazione
Rendiconto

Termine
(giorni)

Disposizione
legislativa

Disposizione
legislativa

30gg.

30gg.

30gg.

60gg.

120gg.

Evento che
determina
t'inizio del
procedimento
D'ufficio

D'ufficio

D'ufficio o su
richiesta di parte

D'ufficio

D'ufficio

D'ufficio

D'ufficio

D'ufficio

Servizio

Servizio
Economico
finanziario

Servizio
Economico
finanziario

Servizio
Economico
finanziario

Servizio
Economico
finanziario
Servizio
Economico
finanziario

Servizio
Economico
finanziario

Servizio
Economico
Finanziario

Servizio
Economico
Finanziario

Provvedimento
conclusivo

Deliberazione
consiliare di
approvazione del
bilancio

Invio della
certificazione
organismi
competenti
Deliberazione
consiliare di
approvazione
delle variazioni
Determina

Deliberazione
consiliare di
approvazione
salvaguardia
equilibri
Deliberazione
Giunta
Comunale
approvazione
Piano di
assegnazione
risorse

Determina
ricognizione
residui attivi e
passivi
Deliberazione
consiliare di
approvazione

Responsabile
del
procedimento

Costanza
Lorefìce

Costanza
Lorefice

Costanza
Lorefice

Costanza
Lorefice

Costanza
Lorefice

Costanza
Lorefice

Costanza
Lorefice

Costanza
Lorefice

Accesso

consentito

Consentito

Consentito

Consentito

Consentito

Consentito

Consentito

Consentito

Responsabile
del Servizio

Costanza
Lorefice

Costanza
Lorefice

Costanza
Lorefice

Costanza
Lorefice

Costanza
Lorefice

Costanza
Lorefice

Costanza
Lorefice

Costanza
Lorefcie



N.

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

Denominazione
Procedimenti

Redazione
contabilità
economica e
patrimoniale
Redazione
certificato al
rendiconto

Redazione
referto controllo
di gestione

Redazione
Relazione piano
triennale art. 1
comma 594
finanziari 2008
Monitoraggio
entrate fiscalità
locale

Redazione
verifica di cassa

Redazione
certificazione di
cassa
Redazione invio
telematico
rendiconto
Redazione
Certificazioni
stato

Gestione Iva
annuale

Dichiarazione
annuale Iva

Termine
(giorni)

120gg.

Disposizione
legislativa

120gg.

120gg.

90gg.

90gg.

90gg.

60gg.

Disposizioni
legislative

Disposizioni
legislative

Disposizioni
legislative

Evento che
determina
l'inizio del
procedimento
D'ufficio

D'ufficio

D'ufficio

D'ufficio

D'ufficio

D'ufficio

D'ufficio

D'ufficio

D'ufficio

D'ufficio

D'ufficio

Servizio

Servizio
Economico
Finanziario

Servizio
Economico
Finanziario

Servizio
Economico
Finanziario

Servizio
Economico
Finanziario

Servizio
Economico
Finanziario

Servizio
economico
finanziario
Servizio
Economico
finanziario
Servizio
economico
finanziarlo
Servizio
economico
finanziario

Servizio
Economico
finanziario
Servizio
Economico
finanziario

Provvedimento
conclusivo

Deliberazione
consiliare di
approvazione

Invio della
certificazione
organismi
competenti
Invio della
certificazione
organismi
competenti
Invio della
certificazione
organismi
competenti

Invio della
certificazione
organismi
competenti
Verifica di cassa

Certificazione di
cassa

Invio telematico
organismi
competenti
Invio
certificazioni
organismi
competenti
Libri contabili iva

Invio
dichiarazione iva
organismi
competenti

Responsabile
del
procedimento

Costanza
Lorefice

Costanza
Loreffce

Costanza
Lorefice

Costanza
Lorefice

Costanza
Lorefice

Costanza
Lorefice

Costanza
Lorefice

Costanza
Lorefice

Costanza
Lorefice

Laura Binda

Costanza
Lorefice

Accesso

Consentito

Consentito

Consentito

Consentito

Consentito

Consentito

Consentito

Consentito

Consentito

Consentito

Consentito

Responsabile
del Servizio

Costanza
Lorefice

Costanza
Lorefice

Costanza
Lorefice

Costanza
Lorefice

Costanza
Lorefice

Costanza
Lorefice

Costanza
Lorefice

Costanza
Lorefice

Costanza
Lorefice

Costanza
Lorefice

Costanza
Lorefice



N.

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

Denominazione
Procedimenti

Gestione Irap
annuale

Dichiarazione
annuale Irap

Redazione
recupero crediti
per fallimenti
Acquisto beni e
servìzi

Acquisizione di
entrate e
ordinativi
d'incasso
Emissione
mandati di
pagamento

Gestione tenuta
e aggiornamento
inventario
Gestione
economato

Gestione
vestiario
dipendenti
Gestione
telefonìa fissa e
mobile

Termine
(giorni)

Disposizioni
legislative

Disposizione
legislativa

30gg.

90gg.

Regolamento d!
contabilità

Regolamento di
contabilità e
tempestività
pagamenti
120gg.

Regolamento
economato

Regolamento
vestiario

Convenzioni di
telefonia fissa e
mobile

Evento che
determina
l'inizio del
procedimento
D'ufficio

D'ufficio

D'ufficio o su
richiesta
tribunale
D'ufficio

D'ufficio

D'ufficio

D'ufficio

D'ufficio

D'ufficio o su
Istanza di parte

D'ufficio

Servizio

Servizio
Economico
Finanziario

Servizio
Economico
Finanziario

Servizio
Economico
Finanziario
Servizio
economico
Finanziario
Servizio
economico
Finanziario

Servizio
Economico
finanziario

Servizio
Economico
finanziario
Servizio
Economico
Finanziario
Servizio
Economico
Finanziario
Servizio
Economico
Finanziario

Provvedimento
conclusivo

Invio
certificazione
organismi
competenti
Invio della
dichiarazione
irap organismi
competenti
Invio istanza
Insinuazione
passivo
Determina

Emissione
ordinativo di
incasso

Emissione
mandato di
pagamento

Inventario

Registri
economato

Determina

Determina di
liquidazione

Responsabile
del
procedimento

Laura Binda

Costanza
Loreftce

Costanza
Lorefice

Costanza
Lorefice

Laura Binda

Laura Binda

Laura Binda

Maria Carla
Canali

Maria Caria
Canali

Laura Binda

Accesso

Consentito

Consentito

Consentito

Consentito

Consentito

Consentito

Consentito

Consentito

Consentito

Consentito

Responsabile
del Servizio

Costanza
Loreftce

Costanza
Lorefice

Costanza
Lorefice

Costanza
Lorefice

Costanza
Lorefcie

Costanza
Lorefice

Costanza
Lorefice

Costanza
Lorefìce

Costanza
Lorefìce

Costanza
Lorefice



N.

30

31

32

33

34

35

36

37

38

39

Denominazione
Procedimenti

Gestione
fornitura
carburanti
Consulenza
notarile

Elaborazione
Erogazione
stipendi e
trattamento
economici
personale
Gestione
presenze e
assenze

Certificazioni
enti previdenziali

Certificazioni
erogazione
stipendi
Dichiarazione
mod. 770

Conto annuale e
relazione
annuale

Conto del
patrimonio

Elaborazione
riparto spese
Consorzio
acquedotto

Termine
(giorni)

Convenzioni
carburante

15gg.

7gg.

?gg.

Disposizioni
legislative

Disposizioni
legislative

Disposizioni
legislative

Disposizioni
legislative

Disposizione
Legislativa

Convenzione

Evento che
determina
l'inizio del
procedimento
D'ufficio

D'ufficio

D'ufficio

D'ufficio

D'ufficio

D'ufficio

D'ufficio

D'ufficio

D'ufficio

D'ufficio

Servizio

Servizio
Economico
Finanziario
Servizio
Economico
Finanziario
Servizio
economico
finanziario

Servizio
economico
finanziario

Servizio
Economico
finanziario

Servizio
Economico
Finanziario
Servizio
economico
finanziario

Servizio
Economico
finanziario

Servizio
economico
finanziario
Servizio
Economico
finanziario

Provvedimento
conclusivo

Determina di
liquidazione

Prospetto
prenotazioni

Mandati di
pagamento
, reversali,
cedolinì

Prospetto
riepilogativo
presenze e
assenze
Invio
certificazioni a
entri
previdenziali
Invio
certificazioni a
dipendenti
Invio
dichiarazione
770 organismi
competenti
Invio
certificazioni a
organismi
competenti
Invio conto del
patrimonio

Invio riparto
spese

Responsabile
del
procedimento

Laura Binda

Laura Binda

Maria Caria
Canali

Maria Caria
Canali

Maria Caria
Canali

Maria Caria
Canali

Maria Carla
Canali

Maria Caria
Canali

Laura Binda

Costanza
Loreflce

Accesso

Consentito

Consentito

Non Consentito

Non consentito

Non consentito

Non consentito

Non consentito

Non consentito

Consentito

Consentito

Responsabile
del Servizio

Costanza
Lorefice

Costanza
Lorefice

Costanza
Lorefice

Costanza
Lorefice

Costanza
Lorefice

Costanza
Lorefice

Costanza
Lorefice

Costanza
Lorefice

Costanza
Lorefice

Costanza
Lorefice



N.

40

Denominazione
Procedimenti

Gestione
Servizio forma
associata
Segretario

Termine
(giorni)

Convenzione

Evento che
determina
l'Inizio del
procedimento
D'ufficio

Servizio

Servizio
Economico
Finanziario

Provvedimento
conclusivo

Riparto spese
Comuni

Responsabile
del
procedimento

Costanza
Lorefice

Accesso

Consentito

Responsabile
del Servizio

Costanza
Lorefice


